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ГРАФІК РОБОТИ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ 

на 2023/2024 навчальний рік 

 

№з/п Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний 

1. Засідання атестаційної комісії: 

- створення атестаційної комісії;  

- розподіл обов’язків між членами 

атестаційної комісії; 

- затвердження графіку роботи 

атестаційної комісії  

Вересень, після 

створення 

атестаційної 

комісії 

Копитько А.М. 

голова атестаційної 

комісії  

3 Опрацювання законодавчої, правової 

та нормативної документації з 

питань атестації педагогічних 

працівників 

Вересень Члени атестаційної 

комісії 

4 Затвердження списків педагогічних 

працівників, які атестуються в 

черговому порядку 

до 09.10.2023 Копитько А.М. 

голова атестаційної 

комісії 

5 Оформлення стенду щодо питань 

атестації педагогічних працівників  

жовтень Кабанова М.П., 

секретар атестаційної 

комісії 

6 Засідання атестаційної комісії: 

- розгляд документів педагогічних 

працівників, які підлягають черговій 

атестації у 2023/2024 навчальному 

році.   

- ознайомлення педагогічних 

працівників, які атестуються  з 

графіком проведення атестації. 

до 30.10.2023 Копитько А.М. 

голова атестаційної 

комісії 

7 Вивчення педагогічної діяльності 

осіб, які атестуються, шляхом 

відвідування уроків, позаурочних 

заходів, вивчення рівня навчальних 

досягнень учнів тощо 

жовтень 2023- 

березень 2024 

Члени атестаційної 

комісії 

8. Засідання атестаційної комісії (за 

потребою) 

 

листопад 2023- 

лютий 2024 

Копитько А.М. 

голова атестаційної 

комісії 

9 Підготовка характеристик діяльності до 01.03.2024 Кабанова М.П., 



педагогічних працівників у 

міжатестаційний період 

секретар атестаційної 

комісії 

10 Підготовка необхідних форм 

документів для проведення атестації 

педагогічних працівників 

березень 2024 Кабанова М.П., 

секретар атестаційної 

комісії 

11 Подання до атестаційної комісії 

характеристик діяльності 

педагогічних працівників у 

міжатестаційний період  

до 01.03.2024 Члени атестаційної 

комісії 

12 Ознайомлення педагогів із 

характеристиками 

не пізніше як за 

10 днів до 

підсумкового 

засідання АК 

Члени атестаційної 

комісії 

13 Проведення підсумкового засідання 

атестаційної комісії І рівня 

березень 2024 Члени атестаційної 

комісії 

14 Видання наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

протягом трьох 

робочих  днів 

після засідання 

атестаційної 

комісії 

Копитько А.М., 

голова атестаційної 

комісії 

15 Оформлення та видача атестаційних 

листів 

протягом трьох 

робочих днів 

після засідання 

атестаційної 

комісії 

Кабанова М.П., 

секретар атестаційної 

комісії 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


